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Apresentacao

Transparéncia € a possibilidade de conhecer informagdes sobre
Orgéos publicos. A Lei de Acesso a Informacéo (LAI), lei federal
12.527/2011, regulamentada pelo decreto estadual 58052/2012,
estabelece a obrigatoriedade de transparéncia dos dados de
interesse publico e coletivo.

Qualquer cidadao tem direito ao acesso facil e 4gil as informacgbes
produzidas e/ou guardadas pelo Estado, pois elas s&o um bem
publico. Os érgéos e entidades publicas tém obrigacédo de divulgar
suas informagdes béasicas nas suas paginas eletrénicas e
portais oficiais.

Este Guia de Transparéncia Ativa explica como disponibilizar
documentos e informagdes de organizagdes financiadas por
recursos publicos.

Cabe a 6rgaos publicos, entidades publicas
e instituicoes que recebem recursos do
governo publicar em sites e portais:

® Estrutura, equipes, contatos e horarios de atendimento;
o Acdes;
e Origem e destino de recursos;

&NN coy,zmoPDAoBng
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Direito a
informacao

A lei estabelece a obrigatoriedade de transparéncia dos dados para
érgaos publicos, autarquias, fundacoes, empresas publicas

€ empresas de economia mista. J4 entidades privadas devem

ser transparentes sobre recursos publicos recebidos por meio de
contrato de gestao, termo de parceria ou convénio, entre outros.

A transparéncia ocorre de duas formas: por provocacao
(transparéncia passiva) e por iniciativa dos 6rgéaos e entidades
em divulgar informagdes espontaneamente em portais e sites

- orcamentos, contetdo de canais de atendimento, contratos
(transparéncia ativa).

Por meio de equipamentos conectados a internet, os cidadaos
levantam os dados divulgados pelos 6rgédos e avaliam suas agoes,
contribuindo para melhorar a gestao dos recursos publicos e a¢des
do governo.

Orgao publico - unidade do Estado que cumpre atividade
estatal, composto por agentes publicos.

Autarquia - entidade auténoma, auxiliar e descentralizada,
patrimdnio prdprio, presta servicos de natureza estatal ou de
interesse da coletividade.

Fundacao - organizagéo de interesse publico sem fins
lucrativos, patriménio préprio, fim determinado.

Secretaria de Gestdo Publica

Empresa publica - sociedade empresarial estatal, capital
exclusivamente publico.

Sociedade de Economia Mista - sociedades
empresatriais estatais, capital publico e privado, controle do
Estado.

Contrato de gestao - contrato com objetivos e metas
firmado entre Estado e Organizacao Social (OS).

Organizacao Social (OS) - instituigéo privada sem fim

lucrativo, que recebe recursos publicos para executar atividades
nas areas de saude, cultura, esporte e atendimento das pessoas

com deficiéncia.

Organizacao da Sociedade Civil de Interesse
Publico (OSCIP) - instituicdes privadas sem fins lucrativos,
certificadas como OSCIP pelo governo federal, para
desempenhar servicos sociais ndo exclusivos do Estado.
Termo de parceria - contrato entre 6rgéos e entidades
publicas e uma OSCIP.

Conveénio - acordo de cooperacéo para realizar um trabalho
conjunto, firmado entre duas ou mais instituicées publicas ou
privadas.

=2 ‘GOYERNO DO ESTADO
NESAOPAULS

Gestao Publica
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Transparéncia Ativa

As agdes do governo para tornar conhecidas as informagdes
publicas sem restricdo — como publicagdo de contetdos e
documentos em portais/site - sdo transparéncia ativa.

Salvo documentos e informagdes classificados oficialmente como
restritos, todos os demais sdo publicos. A produg¢éo e organizagao
de informagdes corretas e sua divulgagcéo na internet simplificam
procedimentos administrativos e melhoram a gestéo interna.

Quando o 6rgéo facilita 0 acesso as suas informacgdes em
plataformas digitais, a quantidade de solicitagcbes a serem
respondidas é reduzida, uma vez que os cidadédos podem
encontra-las diretamente. As informagdes podem ser obtidas
por meio de equipamentos conectados a internet, como
computadores, celulares, smartphones e tablets.

Os 6rgaos publicos devem publicar na internet:

* Competéncias e estrutura organizacional;
* Enderecos, telefones e horarios de atendimento ao publico;

* Receitas e despesas, repasses e transferéncias de recursos
financeiros;

® Procedimentos licitatérios e contratos celebrados;
* Relatérios, estudos e pesquisas;

* Dados para o0 acompanhamento de programas, acgoes,
projetos e obras;

* Respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

Secretaria de Gestdo Publica

Pessoas e organizagOes interessadas em conhecer as agdes

do governo podem acompanhar as informac¢des publicadas,
produzindo colaborativamente analises e interpretacéo dos
dados publicos. O controle social - como é chamada essa pratica
- permite que a sociedade identifique desperdicios de recursos,
fracassos em agdes e necessidades de alteragbes na gestao das
politicas publicas.

Usuarios também produzem inovagdes, como solugdes
tecnolOgicas alternativas (aplicativos) para processar os dados
obtidos e torna-los Gteis. Um exemplo disso é o aplicativo para
celular Proteste Posto que indica o local mais préximo do usuario
com gasolina pelo preco mais baixo.

Por meio da internet, os cidadaos também podem verificar a
existéncia de informagdes publicas dos 6rgéos estaduais no
Catalogo de Sistemas e Bases de Dados , onde o usuario pode
verificar descri¢cao das bases de dados e sistemas existentes.

Transparéncia ativa no Estado de Sao Paulo

Transparéncia Estadual
www.transparencia.sp.gov.br

Governo Aberto
www.governoaberto.sp.gov.br

Prestando Contas
www.fazenda.sp.gov.br/contas1

Catalogo de Sistemas e Bases de Dados
www.catalogodesistemas.sp.gov.br

Secretaria de Gestao Piblica
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Conteudos relevantes

O contato regular com fontes internas de informagdes publicas O agente publico garante o sigilo apenas dos documentos
proporciona uma gestao de contetdo afinada com as ag¢des da classificados oficialmente como restritos. Nao cabe a ele
organizacgéo. As solicitagcdes recebidas por ouvidoria ou Servigo de questionar o destino das informag6es publicas: o cidaddo pode
Informacdes ao Cidadao (SIC), por exemplo, indicam claramente fazer qualquer uso, o Estado apenas presta o servigo de fornecé-
as necessidades do cidadao e devem ser publicadas. las.

Para promover a transparéncia e o controle social, a publicagdo CIaSSiﬁcagéo de documentos restritos:

de informagdes permanentes, em muitos casos, € mais essencial

. ~ . ~ e . . Ultrassecreto - 25 anos;
ao cidadao do que a veiculacdo de ‘noticias’ em um site de 6rgao

Secreto - 15 anos;

publico. A equipe de comunicagao precisa ser alertada sobre BessrEd - B sies

isso e participar também da producéao, publicagdo e constante

atualizagéo dos conteudos permanentes. Uma informag&o publica ¢ sigilosa por no méaximo 50 anos.
Atencao

Publicar um contetdo uma unica vez e em bloco pode ser
necessario no inicio, mas € a atualizacéo regular e a publicagdo
em dados abertos (CSV) que tornam Uteis essas informagdes.

Nas sec¢des de conteudos permanentes, é preciso regularmente
disponibilizar novos dados de um periodo e atualizar os dados de
periodos anteriores. Por exemplo, a se¢cao Receitas e Despesas
tem subsecdes e divisbes. Em Receitas, as divisbes “Receitas
nos ultimos 3 anos”, “Receita Anual Prevista” e “Receita
Detalhada” sdo atualizadas uma vez por ano. Receita Mensal é
atualizada mensalmente.
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Informacoes corretas
e atualizadas

As plataformas digitais, principalmente portais e sites, Os responsaveis por portais, sites e outras plataformas digitais

séo ferramentas de comunicaggo com os cidadaos. Sua devem estabelecer uma rotina de verificagdo de contetdos

organizacgéo, atualizac¢do, correcédo e relevancia dos contetdos produzidos e publicados.

disponiveis determinam a qualidade e agilidade no fornecimento

de informagGes para a sociedade. Os arquivos de planilhas disponiveis para baixar devem estar
em formato de dados abertos, sem restricdo de uso (licenca

Se respeitados critérios de organizag&o, tecnologia e linguagem, livre), possiveis de serem processados automaticamente por

0 usuario € conduzido até a informagé&o procurada, que deve ser meio de programas de computador ndo proprietarios.

correta, clara, atualizada, completa, visivel (ou audivel, quando O contrario disso sdo os dados fechados, impossiveis de

for o caso). Se isso ndo acontecer — por limitagéo da plataforma ser exportados (planilha em PDF) ou manipulados sem um

ou do usuario - os contatos da organizagéo devem estar visiveis programa proprietario (por exemplo, Word ou Excel). Dessa

para que ele possa pedir ajuda. maneira, os cidaddos obtém informagdes publicas possiveis

o . de serem interpretadas.
Requisitos de portais transparentes

® Conter ferramenta de pesquisa por palavra em todo o Textos fje sites deven? ter contel_‘do e estilo
contetdo (texto do site ou em arquivos); padronizados para evitar dados incorretos
e contraditoérios.

n

¢ Informar detalhes sobre organizagéo (estrutura) dos dados

publicados, os metadados ~ . . L - .
- _ _ ¢ Informagbes publicas disponiveis sdo auténticas e integras;
® Permitir baixar os dados publicados em diversos formatos de Inf . , i .
arquivo, inclusive nao proprietarios; eIn olrr[l;goes precisam ser atualizadas, arquivadas ou
excluidas;

e Permitir o acesso automatizado aos dados publicados em

formato aberto: ¢ Novas informagdes devem ser rapidamente incluidas;
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* Atender especificacbes técnicas que permitam o
funcionamento de ferramentas de acessibilidade.
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Informacao acessivel por
voz, imagem ou texto

Todos os cidadaos tém direito as informagdes publicas. As
plataformas digitais das organizac¢des transparentes tém
tecnologias assistivas e estratégias adaptativas para atender as
diferentes capacidades, habilidades e preferéncias de navegacgéo
na internet de diferentes usuarios.

Quem tem dificuldade para ver a tela - deficiéncia visual (cegos ou
pessoas com baixa visao) - pode ter acesso ao contelido do site
ou portal por meio de ferramentas que ampliam a tela, aumentam
o tamanho das letras e leitores automaticos que transformam
textos em som.

Pessoas com deficiéncia auditiva (surdos) contam com
ferramentas que transformam som em texto, como transcritor de
audio e visualizador de legendas. A dificuldade de usar o teclado
e 0 mouse do computador por pessoas com deficiéncia fisica é
resolvida por meio de softwares de reconhecimento de voz,
capazes de atender aos comandos sonoros do usuario.

Secretaria de Gestdo Publica

Organizacao de
conteudos

Na primeira pagina de cada site institucional, o menu de
navegacgéao deve conter o item Acesso a Informacéo, que conduz
0 usuério ao endereco eletronico (URL) no modelo
www.dominiodoorgaoouentidade.sp.gov.br/
acessoainformacao.

Ainda na primeira pagina, o banner padronizado conduz o usuario
ao sistema do Servigo de Informagbes ao Cidadao/

SIC (www.sic.dominiodoorgaoouentidade.sp.gov.br), onde ele
pode fazer seu pedido de informacéao.

A secdo Acesso a Informacéao apresenta todos os procedimentos
para solicitacdes e informacdes de interesse publico que a
organizacéo pode divulgar espontaneamente, como documentos,
tabelas, relatorios etc.

Itens do Menu de Acesso a Informacao:

¢ Acdes e Programas ® Recursos Humanos

e Documentos (relatorios, * Davidas

estudos e pesquisas) * Quvidoria
* Auditorias * Atendimento ao Publico
e Convénios

e Lei de Acesso a Informacao

Receit D . .
¢ hecettas e Lespesas e Servico de Informacgéo ao

Cidadéo (SIC)

cretaria de Gestao Piblica

e Licitacbes e Contratos
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Conteudos
permanentes

As dificuldades de navegacéao experimentadas pelo usuario podem
decorrer do uso de uma disposi¢éo confusa dos conteudos e de
uma linguagem tecnocratica, incompreensivel para o cidadao
comum. Além disso, um ambiente com excesso de conteudos
dificulta o trabalho de atualizagéo e a busca por informagoes.

Tanto a estrutura do portal ou site deve dispor de contetdos
logicamente associados quanto a linguagem deve ser entendida
pelo usuario. O termo “Execu¢é@o Orgcamentéria e Financeira”, por
exemplo, pode ser substituido por “Receitas e Despesas”, mais
claro e direto.

Redatores profissionais, da equipe de comunicacao da
organizagéo, devem ser acionados para tornar as plataformas
digitais efetivamente transparentes.

INSTITUCIONAL

Competéncias: Competéncias e atribuicdes; Missao, visio,
valores.

Estrutura Organizacional: Organograma; Quadro de
Cargos.

C)rgéos Colegiados: lista de 6rgéos colegiados; para cada
um deles: Legislacéo basica; site; Atas de reunides; Regimento/
regulamento interno.

Secretaria de Gestdo Publica

Unidades: lista de unidades; para cada uma: responsavel;
equipe; contatos; endereco; telefones; emails; horarios de
atendimento ao publico, especialmente da Ouvidoria e Servigo de
Atendimento ao Consumidor (SAC).

Legislacao Basica: Leis; Decretos; Resolugdes; Portarias;
Normas/regulamentos; outros tipos de normatizagéo.

ACOES E PROGRAMAS

Lista de Acoes e Programas. Para cada um deles:
descrigao basica; servigos relacionados; insergcao nos Plano
Plurianual/PPA, Lei de Diretrizes Orgcamentarias/LDO e Lei de
Orcamento Anual/LOA; responsaveis; dados e/ou relatérios
sintéticos de monitoramento.

Informacoes adicionais do item “Servico”

® Servico oferecido; forma de prestacgéo;

e Como ter acesso ao servico, etapas para processo, condutas
dos usuarios em cada etapa, prazo maximo para a prestacgao,
prazo maximo para realizac¢ao;

e Comunicacao com os solicitantes e 0s usuérios; procedimentos
atendimento ao cidadao, prioridades, tempo de espera;

¢ CondicOes de acessibilidade, limpeza e conforto dos locais de
atendimento, sinalizac&o, procedimentos alternativos quando o
sistema ficar indisponivel.Entidade pode informar link onde ja
disponibiliza essas informagdes.

cretaria de Gestao Piblica
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Conteudos
permanentes

DOCUMENTOS: Relatérios; Estudos; Pesquisas; Artigos
Académicos; Documentos de Planejamento; Outras publicagbes.

AUDITORIAS: Relatorios de Auditoria.

Informacoes em “Relatérios de Auditoria”

Periodo, Codigo e descricao da unidade; Nimero do
processo de origem; Numero do processo no Tribunal de
Contas da Uniao (TCU); status no TCU ou Tribunal de
Contas do Estado (TCE).

Entidade pode informar link onde ja disponibiliza essas
informacdes.

CONVENIOS: Contratos de Convénio

Informacoes em “Contratos de Convénio”
* Orgao superior, 6rgdo subordinado ou entidade vinculada,
unidade gestora;

e Nome do conveniado, nimero do convénio, nimero do
processo;

* Objeto, periodo, valor de repasse, valor da contrapartida,
valor total

M

retaria de Gestdo Publica

A instituicdo pode informar o link onde ja disponibiliza essas
informacdes.

RECEITAS E DESPESAS: Receitas; Despesas. Na se¢do
Despesas: Despesas liquidadas; Investimentos; Diarias; Materiais e
servicos.

A atualizagd@o do contelido nessa sesséo sera mais agil e barata

se o usuério for conduzido a pagina eletrénica dos 6rgéaos centrais
produtores das informagbes. Por exemplo, a Secretaria de Fazenda
pode manter um link permanente para os itens de receitas e
despesas de cada organizagao, com contelidos estruturados, em
formato aberto (como CSV ou ODS), disponiveis para baixar.

LICITACOES E CONTRATOS

Editais (Licitagdes e Contratos)

LicitacOes: Pregéo Eletronico; Pregéo Presencial; Leildo;
Convite; Tomada de Pregos; Concorréncia.

Contratos: Contratos em andamento; Termos aditivos; Acordos
de Cooperacao.

Cada contrato deve ter seu conteudo integral publicado numa
pagina prépria, como texto, no site ou portal. A publicagédo de
arquivos geraria a necessidade de digitalizar documentos fisicos
e/ou anexar arquivos digitais, procedimentos trabalhosos e
desnecessarios.

‘Secretaria de Gestdo Publica
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Conteudos
permanentes

Recursos Humanos: Recursos Humanos; Servidores
lotados ou em exercicio; Comissionados; Empregados
terceirizados

Concursos: Editais; Em andamento; Realizados; Processo
Seletivo Simplificado.

ATENDIMENTO AO CIDADAO

Duvidas: Duavidas/Perguntas freqientes (FAQ); Fale conosco ;
SAC.

Ouvidoria: Responsavel; Enderecos; Telefones; email; horarios
de atendimento ao publico.

Atendimento ao Publico: Unidades; para cada uma:
Responsavel; Endereco; Telefones; email; Horarios de
atendimento.

Lei de Acesso a Informacoes: Informagdes sobre a Lei de
Acesso a Informagdes; Legislacéo; Publicacoes.

Servico de Informacao ao Cidadao (SIC): Informagdes
gerais; Responsavel; Endereco; Telefones; email; Horéarios de
atendimento; link para sistema SIC
www.sic.dominiodoorgaoouentidade.sp.gov.br

N EASwALS

Secretaria de Gestdo Publica

Dados
abertos

As informagobes publicas devem ser publicadas em dados
abertos, isto é, informagbes que podem ser livremente obtidas,
processadas e redistribuidas por qualquer usuério. Arquivos
publicados em dados abertos permitem cruzar informacdes de
diferentes fontes.

O portal ou site transparente nao apresenta obstaculos a
leitura dos arquivos por programas de computador diferentes
do original nem o uso de outros instrumentos que impegcam a
leitura automatizada por maquina, como captchas.

O termo dados abertos caracteriza um conjunto de dados,
disponiveis de forma completa em arquivos, disponiveis para
baixar, em formato conveniente e modificavel, que permite
acesso automatizado.

NSRS

Secretaria de Gestao Piblica
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Dados Catalogo de Sistemas e
abertos Bases de Dados (CSBD)

Além de publicar arquivos em formato de dados abertos, os
agentes publicos de instituicbes financiadas por recursos publicos
sdo obrigados a divulgar seus sistemas eletronicos e bancos de
dados que contém informacgdes de interesse dos cidadaos.

Tim Berners-Lee, inventor da World Wide Web, criou uma
classificagao para indicar o grau de facilidade de publicacao
e uso das informacdes. A partir da classificacao 3 estrelas,
os dados séo considerados abertos.

O Catélogo de Sistemas e Bases de Dados da Administragao
* Informagbes disponiveis na Web, em qualquer formato, Publica do Estado de Sdo Paulo / CSBD

el e [BO7EE Eeiia (e am HOIR, [or erenipio) (www.catalogodesistemas.sp.gov.br) divulga quais s&o os

** Critério anterior + oferecer dados estruturados legiveis bancos de dados que guardam informagées publicas e sistemas
por maquina (planilha em arquivo Excel, por exemplo) eletronicos usados pelo governo.

*** Critério anterior + usar formato nao proprietario

ivo CSV, po lo - . r
(arquiv por exemplo) E obrigatorio cadastrar os dados:
*xx*k Critério anterior + utilizar URI, endereco Unico e

permanente na internet, que pode ser divulgado pelos

usuarios ¢ Resultados e realizacéo de atividades-fim;
*xxx* Critério anterior + explicar o conteudo de cada e Estruturados (banco de dados, planilhas, tabelas);
coluna (atributo) da planilha eletronica, para que suas _ _ _
. informagdes possam ser comparadas com outras. ¢ Acessados por meio de Sistemas Gerenciadores de Bancos

de Dados (SGBD);
Um editor de planilhas, como o LibreOffice Calc (antigo Open
Office) ou o Excel (Microsoft Office), permite gerar arquivos
CSVv. * Informacdes de outras instituicdes gerenciadas com

Evite publicar arquivo PDF, imagens e extensées de autonomia.
programas caros ou pouco conhecidos. Eles limitam ou
impedem o processamento das informacoes.

® Dos sistemas de consulta;
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Catalogo de Sistemas e
Bases de Dados (CSBD)

A autoridade do 6rgdo ou entidade estadual nomeia, por resolugéo,
um agente publico responsavel pela catalogacao de informacdes.
Esse agente publico entra em contato com a Fundagéo Seade,
gestora do catalogo, que cria uma conta para sua entrada no
sistema.

Agentes publicos que guardam uma base de dados devem entrar
em contato com esse responsavel para efetuar a catalogacdo. Se a
entidade ainda nao tem um responsavel, é preciso defini-lo.

Contatos com Fundacao Seade

Equipe do Catélogo de Sistemas e Bases de Dados

Telefone (11) 3324-7357/ 3324-7360, email csbd@seade.gov.br

No catalogo, o usuério pode verificar detalhes dos sistemas ou
bancos de dados existentes, descricao, existéncia de restricao de
acesso, caracteristicas dos dados em detalhe (atributos), nivel de
detalhamento, existéncia de georreferenciamento, fontes dos dados
e sistema utilizado.

A partir da consulta ao catélogo, interessados em determinada
informacao podem verificar sua existéncia e o 6érgao responsavel,
formulando uma solicitacdo precisa.

Secretaria de Gestdo Publica

Duavidas

A Lei de Acesso a Informacao tem que ser cumprida,
mesmo sem orcamento para implementacao?

Sim, a lei deve ser cumprida por todos os poderes e entes
federativos. Mesmo sem fonte de orcamento especificada, é
possivel garantir condicbes minimas de acesso a informagéo
organizando a estrutura dos 6rgaos e entidades.

Sera necessario investir em tecnologia e treinamento
de agentes publicos para atender a lei?

Sim, a experiéncia de 6rgaos que atendem ao publico

(como Poupatempo, Disque-Detran, Secretaria Estadual de
Fazenda, entre outras) mostra que é necessario investir em
informatizagédo de sistemas e treinamento. Os agentes publicos
precisam aprender ferramentas e instrumentos de gestéo para
gerenciar informagdes. Cada 6rgéao ou entidade deve ter um
responsavel para acompanhar a implementacéo das politicas de
transparéncia.

Que instituicoes publicas devem cumprir a lei?

Todo 6rgao e entidade dos trés poderes (Executivo, Legislativo
e Judiciario), em todos os niveis (federal, estadual, distrital e
municipal), Tribunais de Contas, Ministério Publico, autarquias,
fundagdes publicas, empresas publicas, sociedades de
economia mista.

‘Secretaria de Gestdo Publica
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Duvidas

Entidades privadas se sujeitam a lei?

Entidades privadas devem ser transparentes sobre recursos
publicos recebidos por meio de contrato de gestéo, termo de
parceria, convénio etc.

Toda informacao produzida ou gerenciada pelo
governo é publica?

Sim, exceto informagdes restritas (pessoais ou sigilosas). As
demais devem estar disponiveis para a sociedade. Cada 6rgao

ou entidade regulamenta os critérios para classificacao dos seus

documentos restritos e acesso na Tabela de Documentos,
Dados e Informacées Sigilosas e Pessoais.

Programas de gestao de arquivos e documentos
precisam ser aprimorados?

Sim, pois a qualidade da informacao solicitada depende
do processo de producéo, tramitacdo, uso, avaliacdo e
arquivamento de documentos das institui¢goes.

Para disponibilizar contratos nos sites é preciso
escanea-los/digitaliza-los?

Apenas copiar o texto do contrato e copia-lo como texto no
site; isso € documento em formato aberto. Os contratos podem
ser publicados em PDF, mas esse formato é fechado, pois ndo
permite processamento facil e automatico das informacoes.

Secretaria de Gestdo Publica

Como deve ser a atualizacao do site?

Uma rotina regular permite um relacionamento proximo entre
a &rea do 6rgao que produz informagbes e aquela que publica.
A atualizagéo deve ser constante e agil, envolvendo diferentes
agentes publicos em cada periodo.

Se a pessoa fizer mau uso da informacao publica?

A informacéo solicitada pertence ao requerente (é publica) e
individuo faz o que desejar com ela. O cidadao nao justifica seu
pedido e o Estado apenas presta o servico de fornecé-la.

O agente publico pode ser responsabilizado?

Sim, quando:

Se recusar a fornecer informacao requerida, retardar
deliberadamente seu fornecimento ou fornecé-la
intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;
Se utilizar indevidamente, ou subtrair, destruir, inutilizar,
desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informacgéao
que se encontre sob sua guarda;

Agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitagbes de acesso a
informacéo;

Secretaria de Gestao Piblica

©
2
<
o
[©]
=
©
©
(oL
(2]
=
o
|_
©
©
©
=
G
=
&)
—
L
=
o
7]
—
=L
(o=
—_




n

©
2
<
o
S
=
©
©
o
(2]
=
o
|_
©
o
©
=
G
=
&)
—
L
=
o
7]
—
=T
oo
[

Duvidas

Transparéncia
Ativa

o Divulgar ou permitir a divulgacéo ou acessar ou permitir
acesso indevido a informacéo restrita;

¢ Impor sigilo a informacao para obter proveito pessoal ou de
terceiro, ou para fins de ocultacdo de ato ilegal cometido;

¢ Ocultar da reviséo de autoridade superior competente
informacao sigilosa para beneficiar a si ou a outrem, ou em
prejuizo de terceiros;

e Destruir ou subtrair documentos sobre possiveis violagbes de
direitos humanos por parte de agentes do Estado.

Nao, quando:

e Der ciéncia, a quem de direito, de informagao sobre préatica de
crimes ou improbidade.

Secretaria de Gestdo Publica

Links para Transparéncia Ativa no
Estado de Sao Paulo

Transparéncia Estadual
www.transparencia.sp.gov.br

Expde informacdes sobre recursos financeiros do Estado e
seus destinos (remuneragéo de servidores, transferéncias para
terceiros, contratos), empresas proibidas de contratar com o
Estado e leis, entre outras.

Prestando Contas
www.fazenda.sp.gov.br/contas1

Detalha informacdes sobre orcamentos e finangas (arrecadagéo

de impostos, planejamento de uso dos recursos e seus destinos).

Catalogo de Sistemas e Bases de Dados
www.catalogodesistemas.sp.gov.br

Indica e da acesso a algumas fontes de informacdes
sistematizadas e sistemas de organiza¢des estaduais.

Governo Aberto
www.governoaberto.sp.gov.br

Informa e disponibiliza algumas bases de dados de organizagcbes
estaduais em formato aberto.

Secretaria de Gestao Piblica
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Legislacao

Constituicao Federal - Art. 5, incisos XIV e XXXIII (Principios
fundamentais); Art. 37 (Administragéo Publica) e Art. 216 (Cultura)

Lei 8.666/1993 - Art. 4° e Art. 7° - Licitagdes
Lei 9.507/1997 - Acesso a informagdes
Lei Complementar 101/2000 - Responsabilidade Fiscal

Lei Complementar 131/2009 - Publicagdo em tempo real
de informagdes sobre a execugdo orgamentéria e financeira da
administracéo publica

Lei 12.527/2011 - Acesso a Informagéo

Lei Estadual 10.294/ 1999 - Protecdo e defesa do usuario do
servigco publico

Emenda Constitucional Estadual 34/2012 - “Ficha Limpa
Estadual”

Decreto Estadual 58.052/2012 - Acesso a Informagéo,
regulamenta a Lei federal 12.527/2011

Decreto Estadual 57.970/2012 - Preenchimento de cargos em
comissao, fungdes ou empregos de confianga

Secretaria de Gestdo Publica

Glossario

captchas - teste que verifica se solicitagcdo ao sistema foi feita
por um ser humano ou por um computador. Geralmente resposta
a pergunta a ser digitada pelo usuario numa caixa de texto

colaborativamente - trabalho realizado por varias pessoas
onde todos cooperam entre si

conteudos permanentes - informagdes estaveis no site ou
portal

controle social - participagdo dos cidadédos no planejamento,
na fiscalizag@o, no monitoramento e no controle das a¢des do
governo

CSYV - ‘Comma Separated Values’, arquivo de texto simples,
pode ser aberto em Bloco de Notas, com informacgdes de tabela
organizadas em colunas separadas por virgulas, ndo proprietario

dados abertos - conjunto de informagdes completo para baixar
gratuitamente, em arquivos com formato modificavel, que permite
acesso automatizado

internet - rede eletrGnica que permite troca irrestrita de
informacdes digitais entres usuérios a ela conectados por
equipamentos

link - recurso gréfico (texto ou imagem) que direciona usuario
da internet para outra pagina eletrénica ou recurso (como baixar
arquivo)

Secret; Gestao Publica
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Glossario

metadado - informacg&o que descreve outra informag&o (por
exemplo, descricdo dos titulos de colunas numa tabela)

pagina eletrénica - conjunto de informagdes digitais localizadas
num endereco eletrénico

pedido de Informacao - solicitagao formal para obter uma
informacéo publica

politicas publicas - agdes do governo para atender as
necessidades da sociedade com diagnéstico, formulagéo,
execucao e avaliagéo

portal - conjunto organizado de paginas eletronicas com contetido
atualizado com grande frequéncia

programas nao proprietarios - programa gratuito sem
restricdo de uso

smartphones - aparelho de telefone celular que funciona como
um computador

tablets - computador portatil em uma Unica pecga, com funcées
acionadas por toque na tela (touchscreen)

tecnologias assistivas - recursos que ajudam pessoas com
deficiéncia a operar computadores

Secretaria de Gestdo Publica

URI (Unique Resource Identifier) - sequéncia de caracteres usada
para identificar endereco unico e permanente na internet

World Wide Web - outro nome da internet

‘Secretaria de Gestdo Publica
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Transparéncia é a possibilidade de

conhecer informagdes sobre érgaos publicos.
A Lei de Acesso a Informacgéao (LAI), lei

federal 12.527/2011, regulamentada pelo
decreto estadual 58052/2012, estabelece a
obrigatoriedade de transparéncia dos dados de
interesse publico e coletivo.

Qualquer cidadao tem direito ao acesso facil e
agil as informacdes produzidas e/ou guardadas
pelo Estado, pois elas sdo um bem publico. Os
orgéos e entidades publicas tém obrigacéo de
divulgar suas informagdes basicas nas suas
paginas eletrénicas e portais oficiais.

Este Guia de Transparéncia Ativa explica como
disponibilizar documentos e informagdes de
organizagoes financiadas por recursos publicos.

“NSSAOPAULO
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